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  Verstärke unser Team – Werde Teil der Swissfluid AG! 

Die Swissfluid AG entwickelt, produziert und vertreibt weltweit kunststoffausgekleidete Armaturen 
und Probenahmesysteme für korrosive Anwendungen in Chemie, Petrochemie, Pharma, Bergbau 
sowie Papier- und Zellstoffindustrie. Wir beschäftigen rund 70 Mitarbeitende in der Schweiz und 
zählen mit unseren Tochtergesellschaften in den USA und China insgesamt ca. 110 Mitarbeitende. 

Für unser Verkaufsteam in Lenzburg suchen wir eine engagierte Persönlichkeit mit administrativem 
Know-how und Kundennähe: 

Sachbearbeiter/-in  Export (alle) 80 - 100% 
 
Deine Aufgaben: 
 Kundenbetreuung: Telefonische und schriftliche Beratung und Betreuung von Kunden  
 Auftragsabwicklung: Erfassung, Bearbeitung und Überwachung von Kundenaufträgen  
 Koordination: Schnittstelle zwischen Kunden, Aussen- und Innendienst, Produktion und Lo-

gistik 
 Erstellen von Exportdokumenten wie z.B. Rechnungen, Versandpapieren, Zollpapieren mit 

entsprechender Dokumentation wie auch Zeugnisse zu den Aufträgen 
 Exportkontrolle sowie -einholung der Ausführgenehmigungen (Aussenwirtschaftsangelegen-

heiten = Dual Use von Gütern) 
 
Dein Profil: 
 Kaufmännische Grundausbildung, idealerweise im internationalen Bereich Industrie/Handel 
 Wünschenswert Sachbearbeiter/in Export mit eidg. Fachausweis oder gleichwertige 

Weiterbildung im Aussenhandel 
 Kenntnisse im Zoll- und Exportrecht (z.B. Incoterms, Ursprungsregeln) 
 Selbstständige, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise 
 Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise Erfahrung mit ERP-(CRM)-Systemen 
 Verhandlungssicheres Deutsch und Englisch, Französisch, Spanisch oder Italienisch von 

Vorteil 
 

Deine Vorteile bei uns: 
 Flexible Arbeitszeiten & Home-Office 
 Zusätzliche Urlaubstage & attraktive Sozialleistungen 
 Weiterbildungsmöglichkeiten & Karrierechancen 
 Gute Erreichbarkeit & kostenlose Parkplätze 
 Regelmässige Teamevents 
 
Interessiert? 
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! 
Für Fragen steht dir Benjamin von Matt, Leiter Verkauf, unter 062 889 20 14 gerne zur 
Verfügung. 
 
Bewerbungen bitte per E-Mail an: bewerbung@swissfluid.ch 
 
 
 
         ks 31.10.2025 


